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GINIS Express SQL 
EMA – Pořízení majetku 

1. Pořízení dlouhodobému majetku se věnují první tři záložky  

 

DNM – dlouhodobý nehmotný majetek  

DHM – dlouhodobý hmotný majetek 

DFM – dlouhodobý finanční majetek 

Pořizovaný dlouhodobý hmotný majetek se zařadí do evidence v menu DHM -> Evidence 

 

Po zobrazení okna kartotéky DHM se zvolí funkce Karta -> Nová Karta 

 

 

Předplňování karet - Při pořizování nové karty je možné parametrem nastavit zobrazení prázdné karty či 

předplněné karty. Dalším parametrem je možné zvolit předplnění karty z poslední pořízené či z aktuálně 

vybrané.  Umístění parametrů je v menu Souhrn -> Volby -> Konfigurace organizace -> Kartotéka -> Mód 

předpl. karet při vkládání nové karty v kart. režimu a Předpl. karet při vkládání nové karty v kart. režimu 
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Příklad: Pořízení dlouhodobého majetku - organizace dne 02. října 2019 zařadila do majetku budovu hasičské 

zbrojnice v hodnotě 5 mil. Kč. Budova bude odpisována po dobu 50 let. Poskytnutá dotace ve výši 3,5 mil Kč. 

  

Vyplnění modře zvýrazněných políček je povinné. Vyplnění ostatních políček je dobrovolné a souvisí 

s potřebami uživatele. 

Zaměřme se nyní na některá z vyplňovaných políček nebo záložek na kartě. 

Druh: vybere se podrobnější členění z přednastaveného číselníku. Číselník obsahuje také kombinace 

syntetických účtů pro pořízení, evidenci, oprávky a opravné položky. 

Inventární číslo: hlavní unikátní označení majetku. Lze pořídit až 12 míst. 
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Typ a hodnota klasifikace z číselníku statistického úřadu: je možné vybírat z typu klasifikace CZ-CC pro 

budovy a stavební díla, KPOZ pro pozemky, CZ-CPA pro ostatní majetek. Vyplnění pole je povinné u 

odpisovaného dlouhodobého majetku. U drobného dlouhodobého majetku je možné ovlivnit nastavením 

parametru. 

Datum zařazení: je důležitý pro stanovení počátku odpisu majetku 

Su/Au: pro kontrolu na účetnictví se uvádí účet, na kterém je majetek evidován v účetnictví 

Množství: U těchto skupin je na kartě povolen pouze 1 ks majetku. Pole je zašedlé. 

Po stisknutí tlačítka Účetní odpis umístěném v levé části okna se zobrazí okno, kde se vyplní doba Trvání 

odpisů. Typ odpisu je možné vyplnit za záložce Odpis nebo po stisknutí tlačítka Účetní Odpis. 
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Zaškrtávací políčko Odpis od období/dat. zař. umožnuje zapnout výpočet odpisu od posledního provedeného 

období, eventuelně od datumu zařazení. Výhodné v okamžiku, kdy je majetek do programu zadán až několik 

měsíců po fyzickém pořízení. Prostřednictvím tohoto zaškrtnutí dojde k dopočtu neprovedených odpisů. 

Příklad použití – pokud například z důvodu opomenutí stojím v aktuálně otevřeném a zpracovávaném období 

12/2019, potřebuji zadat majetek s datumem zařazení dne 2.10.2019, je možné použít uvedené tlačítko a při 

spuštění účetních odpisů se dopočítají odpisy na dva měsíce (11,12). Pokud by uvedené tlačítko nebylo 

označeno, dopočítá se odpis pouze za aktuální období (tj. měsíc 12). Výpočet odpisů je možné si vyzkoušet 

volbou Zkušební odpis, která je dostupná po stisknutí tlačítka Ostatní.  

Záložka Odpis  

Některé údaje je možné vyplnit buď na záložce Odpis nebo po stisknutí tlačítka Účetní odpis. 

 

Záložka Investiční transfer 

Na této záložce se vyplní hodnota transferu, která je bude rozpouštět současně s odpisem majetku.  

 

Pozemky  

Ke kartě majetku s přiřazeným druhem majetku Pozemky je možné pořídit rozšířený profil pozemků. 

Nastavení se provádí v menu Souhrn -> Volby -> Konfigurace organizace -> Kartotéka -> Rozšířený profil 

-> Pozemky -> Použití rozšířeých profilů pozemků.  
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Údaj rozšířeného profilu pozemku je dostupný z karty majetku přes tlačítko Rozšířený profil. 

 

Po stisknutí tlačítka se vyvolá okno s rozšířeným profilem k aktuální kartě majetku. Přes pravé tlačítko myši se 

zobrazí seznam menu, kde je možné například přes volbu Nový pořídit nový profil nebo volba Oprava slouží 

pro úpravu údajů rozšířeného profilu. 
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2. Pořízení drobnému dlouhodobému majetku se věnují první dvě záložky.  

 

DDNM – drobný dlouhodobý nehmotný majetek  SÚ 018 

DDHM – drobný dlouhodobý hmotný majetek  SÚ 028  

 

Vložení nové karty drobného majetku se provádí na příslušné záložce v menu Evidence -> Karta -> Nová 

karta.  Názvy povinných položek na kartě jsou modře zvýrazněny. Povinnost vyplnění číselníku klasifikací CZ-

CPA lze ošetřit parametrem v menu Souhrn -> Volby -> Konfigurace organizace -> Povinný číselník 

klasifikací u drobného dlouhodobého majetku 
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Karta majetku DDHM 

U těchto skupin je na kartě povolen pouze 1 ks majetku. 

 

 

3. Pořízení předmětů operativní evidence. Nejčastěji se používá pro majetek vedený na podrozvahových 

účtech SÚ 901 – Jiný drobný dlouhodobý nehmotný majetek, SÚ 902 - Jiný drobný dlouhodobý hmotný 

majetek, SÚ 909 – Ostatní majetek 
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POE1 – předměty operativní evidence 1  

POE2 – předměty operativní evidence 2 

 

 

 

Vložení nové karty majetku operativní evidence se provádí na příslušné záložce v menu Evidence -> Karta -> 

Nová karta.  Názvy povinných položek na kartě jsou modře zvýrazněny. 

 

Oproti pořízení karet v ostatních záložkách dlouhodobého majetku se liší tím, že při pořízení karet pro operační 

evidenci není vyžadováno vyplnění číselníku klasifikace CZ-CPA a umožňuje se zadávat množství větší než 1 

kus 

 

Karta majetku 

 

 

 

 
 


